Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Sepoinie Krajenskim z siedziba w Wigcborku

PCPR

POWIAT SEPOLENSKI

Wiegcbork, dn. 01.02.2024r.

PCPR.221.1.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr PCPR.221.1.2024 z dnia 01.02.2024r.
na swiadczenie uslug koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej

I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

w Sepolnie Krajenskim z siedzibg w Wigcborku
89-410 Wiecbork, ul. Starodworcowa 8

NIP: 561-13-47-422

tel.: 52 3898501, 52 3897575

e-mail: poczta@pcprwiecbork.pl

II. Tryb udzielenia zaméwienia:

1.

I11.

Postepowanie o udzielenie zamdwienie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zt netto okre§lonej w art. 2 pkt. 1 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023r.
p0z.1605 z p6zn. zm.).

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Opis i zakres przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustugi Koordynatora rodzinnej pieczy
zastepczej, zgodnie z ustawg z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej dla rodzin zastepczych z terenu powiatu sgpolenskiego, wskazanych
przez Zamawiajacego. Koordynator rodzinnej pieczy zastepczej bedzie obejmowat
$wiadczeniem ustug nie wiecej niz do 15 rodzin wskazanych przez Zamawiajgcego.
Koordynator rodzinnej pieczy zastgpczej zobowigzany jest do przepracowania
63 godzin w miesigcu.

Zakres Swiadczonych ustug:

1) udzielanie pomocy rodzinom zastgpczym 1 prowadzacym rodzinne domy dziecka
w realizacji zadan wynikajacych z pieczy zastepczej;

2) pomoc rodzinom zastgpczym oraz prowadzacym rodzinne domy dziecka
W nawigzaniu wzajemnego kontaktu;

3) zapewnianie rodzinom zastepczym oraz prowadzacym rodzinne domy dziecka dostepu
do specjalistycznej pomocy dla dzieci, w tym psychologicznej, reedukacyjnej
I rehabilitacyjnej;

4) udzielanie wsparcia petnoletnim wychowankom rodzinnych form pieczy zastepczej
oraz wspoétudziat w opracowywaniu z osobg usamodzielniang i opiekunem
usamodzielnienia indywidualnego programu usamodzielnienia;

5) przygotowanie we wspOtpracy z asystentem rodziny i odpowiednio rodzing zast¢pcza
lub prowadzacym rodzinny dom dziecka, planu pomocy dziecku;

6) wspotudzial w dokonywanej przez organizatora rodzinnej pieczy zastgpczej
(Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sepolnie Krajenskim z siedzibg
w Wiecborku) oceny sytuacji dzieci umieszczonych w rodzinnej pieczy zastepczej
oraz sporzadzanie dokumentacji oceny;



7) wspoludziat w dokonywanej przez organizatora rodzinnej pieczy zastepczej
(Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Sepolnie Krajenskim z siedzibg
w Wiecborku) oceny rodziny zastepczej lub prowadzacego rodzinny dom dziecka
oraz sporzadzanie dokumentacji oceny;

8) zglaszanie do osrodkéw adopcyjnych informacji o dzieciach z uregulowang sytuacja
prawng w celu poszukiwania dla nich rodzin przysposabiajacych;

9) wydawanie opinii w przedmiocie wytaczania przez dyrektora Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie powddztwa o zasadzenie $wiadczen alimentacyjnych
na rzecz dziecka przebywajacego w pieczy zastgpczej;

10) sporzadzanie opinii w przedmiocie ustania przyczyny umieszczenia dziecka
w rodzinie zastgpczej lub rodzinnym domu dziecka i mozliwosci powrotu dziecka
do jego rodziny biologicznej na potrzeby postepowania sgdowego w tej sprawie;

11) wydawanie opinii w przedmiocie przeniesienia dziecka do innej placéwki opiekunczo-
wychowawczej tego samego typu;

12) petienie funkcji opiekuna usamodzielnienia, jezeli bedzie zachodzita taka potrzeba;

13) wspotpraca z osrodkiem adopcyjnym i innymi instytucjami dzialajacymi na rzecz
rodziny;

14) podejmowanie niezbednych przedsiewzie¢ w celu ochrony tajemnicy stuzbowe;j
1 panstwowej;

15) udziat w opracowywaniu plandéw pracy, programéw, dzialan oraz analiz i sprawozdan;

16) przedstawianie corocznego sprawozdania z efektow pracy organizatorowi rodzinnej
pieczy zastepczej;

17) prowadzenie dokumentacji z prowadzonej pracy, zgodnie z zasadami ustalonymi
przez organizatora rodzinnej pieczy zastepczej;

18) realizacja innych zadan wyznaczonych przez organizatora rodzinnej pieczy
zastepczej, wynikajacych z ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepcze;j,
a przypisanych dla koordynatora rodzinnej pieczy zastgpcze;.

IVV. Wymagania formalne niezbedne:
1) Kandydat posiada obywatelstwo polskie;
2) Kandydat posiada pelng zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz w petni korzysta z praw
publicznych;
3) Kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przestgpstwo
lub umyslne przestgpstwo skarbowe;
4) Kandydat cieszy si¢ nieposzlakowana opinig
5) Kandydat nie jest i nie byl pozbawiony wtadzy rodzicielskiej oraz wtadza rodzicielska
nie jest mu zawieszona ani ograniczona (dotyczy, gdy kandydat posiada dzieci);
6) Kandydat wypelnia obowigzek alimentacyjny - w przypadku gdy taki obowigzek
w stosunku do niego wynika z tytulu egzekucyjnego;
7) Stan zdrowia kandydata pozwala na pehienie funkcji Koordynatora rodzinnej pieczy
zastepczej
8) Kandydat posiada:
a) wyksztalcenie wyzsze na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna,
psychologia, socjologia, praca socjalna, nauki o rodzinie lub
b) wyksztalcenie wyzsze na dowolnym kierunku, uzupetnione studiami
podyplomowymi w zakresie psychologii, pedagogiki, nauk o rodzinie,
resocjalizacji lub kursem kwalifikacyjnym z zakresu pedagogiki opiekunczo -
wychowawczej oraz co najmniej roczne do$§wiadczenie w pracy z dzieckiem
i rodzing lub co najmniej roczne dos$wiadczenie jako rodzina zastepcza
lub prowadzacy rodzinny dom dziecka;



9) O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegaja
wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegoOlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na  Ukraing oraz  shuzacych  ochronie  bezpieczenstwa  narodowego
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 t.j.).

V. Wymagania merytoryczne:
1) znajomos$¢ ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. 0 wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (Dz. U. z 2023r. poz.1426 z pozn. zm.) oraz aktow wykonawczych do ustawy;
2) znajomo$¢ ustawy - Kodeks rodzinny i opiekunczy.

V1. Wymagania dodatkowe (pozadane):
1) prawo jazdy kat. B i dysponowanie samochodem;
2) samodzielno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan;
3) odpowiedzialnos$¢ za wykonywanie powierzonych zadan;
4) wysoki stopien empatii;
5) nieposzlakowana opinia;
6) kreatywnosc¢;
7) praktyczna znajomos$¢ obstugi standardowych aplikacji Windows.

VI1. Kryterium oceny ofert i opis sposobu przyznawania punktacji:

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
- cena oferty brutto — waga 60%
- doswiadczenie w zakresie pracy z dzieckiem i rodzing — waga 40 %

2. Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena wedtug podanego
nizej wzoru:
a) cena oferty brutto:

P —laczna ocena oferty pod wzgledem kryterium ceny

najnizsza oferowana cena
P= x 60 pkt

cena badanej oferty

b) doswiadczenie w zakresie pracy z dzieckiem i rodzing
powyzej 3 lat - 40 punktow

2 - 3 lata - 30 punktéow

1rok - 10 punktow

Ocena koncowa ofert zostanie ustalona na podstawie sumy punktow wynikajacych z oceny
kryteriow.

VIIl. Wymagane dokumenty:

1) CV (koniecznie z numerem telefonu kontaktowego);

2) kserokopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy lub inne dokumenty
potwierdzajace okresy zatrudnienia (po$wiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z
oryginatem);

3) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
(poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem);

4) wypetniony i podpisany zatacznik Nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;



5) wypelniony 1 podpisany zatacznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego;

6) mile widziane bedzie ztozenie kserokopii opinii o kandydacie, wzglednie rekomendacji
(poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);

7) dokumenty aplikacyjne wymienione w pkt. od 1 do 6 musza by¢ opatrzone
wlasnorgcznym podpisem Kandydata.

IX. Miejsce $wiadczenia ushug:
Miejscem $wiadczenia ustug objetych niniejszg umowsa jest teren Powiatu S¢polenskiego,
praca w $rodowisku zamieszkania wskazanych przez PCPR rodzin zastgpczych 1 oséb
prowadzacych rodzinne domy dziecka oraz siedziba Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie w S¢polnie Krajenskim z siedzibg w Wigcborku, ul. Starodworcowa 8, 89-410
Wiecbork, w godzinach urzgdowania PCPR (szczegdtowe ustalenia po wyborze
kandydata).

X. Forma zatrudnienia: _ _ _
Umowa cywilnoprawna (umowa zlecenia), zgodnie z Kodeksem cywilnym.

XI. Termin rozpoczecia pelnienia funkcji koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej:
Planowany termin: 1 marca 2024 r.

XIl.  Termin i miejsce skladania dokumentow:

1) wymagane dokumenty nalezy sktada¢ (osobiscie lub za posrednictwem poczty)
w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Se¢polnie Krajefiskim z siedzibg
w Wiecborku, 89-410 Wigcbork, ul. Starodworcowa 8, w sekretariacie, pokdj Nr 1,
w zamknigte] kopercie z dopiskiem ,Koordynator rodzinnej pieczy zastgpczej",
w_terminie do dnia 14 lutego 2024 roku do godz. 15:00 (uwaga! decyduje data
wplywu do Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Sepdlnie Krajenskim
z siedziba w Wiecborku);

2) oferty, ktére wplyng niekompletne lub po okreslonym wyzej terminie nie beda
rozpatrywane.

X111, Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:
Przy wyborze oferty beda brane pod uwage kwalifikacje kandydata, doswiadczenie
kandydata, cena oferty oraz wynik rozmowy kwalifikacyjnej.

XIV. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych:

Niniejszym informujemy, ze zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (EU) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. Nr 119 poz. 1
z 2016 r.) - dalej RODO, Zamawiajacy informuje, ze przetwarza dane osobowe Wykonawcy.
Szczegbly tego dotyczace Zamawiajacy przedstawia ponizej:

1) Administrator danych osobowych

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w S¢pdlnie Krajenskim z siedzibg w Wiecborku,

ul. Starodworcowa 8, 89-410 Wiecbork jest Twoim Administratorem danych osobowych.

2) Inspektor Ochrony Danych

Wyznaczony zostat Inspektor Ochrony Danych, z ktorym mozesz si¢ skontaktowaé

w sprawach ochrony swoich danych osobowych i realizacji swoich praw w formie pisemne;j.
Dane kontaktowe:

Matgorzata Jasiniewska

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w S¢pdlnie Krajenskim z siedzibg w Wigcborku

ul. Starodworcowa 8



89-410 Wiecbork
e-mail: iod@pcprwiecbork.pl

3) Cele i podstawy przetwarzania

* wcelu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego w trybie

zapytania ofertowego pn. Swiadczenie ustug koordynatora rodzinnej pieczy zastepczej
— postepowanie nr PCPR.221.1.2024 - (podstawa z art.6 ust. 1 lit.c RODO);

4) Odbiorcy danych
Na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, jesli bedzie to konieczne, dane Wykonawcy
beda udostgpniane innym administratorom, podmiotom przetwarzajagcym oraz osobom
upowaznionym do przetwarzania danych osobowych, ktore musza mie¢ dostep do danych,
aby wykonywa¢ swoje obowigzki. Wymienieni odbiorcy danych zostang zobowigzani
do zachowania danych osobowych w poufnosci w procesie ich przetwarzania.
5) Przekazywanie danych do panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych
Nie przekazujemy danych Wykonawcy do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.
6) Okres przechowywania danych
Dane osobowe beda przechowywane przez okres wyznaczony przepisami prawa, w tym przez
okres wskazany w Instrukcji kancelaryjnej Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie
w Sepdlnie Krajenskim z siedzibg w Wigcborku.
7) Prawa Wykonawcy:
Wykonawcy przystuguje:

a) prawo dostepu do swoich danych,

b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych,

C) ograniczenia przetwarzania danych:

Wykonawca moze zazada¢, aby Zamawiajacy ograniczyt przetwarzanie jego danych
osobowych wylacznie do ich przechowywania lub wykonywania uzgodnionych
z Wykonawcg dziatan, jezeli jego zdaniem Zamawiajacy posiada nieprawidlowe dane na
temat Wykonawcy lub przetwarzamy je bezpodstawnie; lub Wykonawca nie chce, zebys$
Zamawiajacy je usungl, bo s3 Wykonawcy potrzebne do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen; lub na czas wniesionego przez Wykonawce sprzeciwu wzgledem
przetwarzania danych.
d) prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych:
Sprzeciw z uwagi na szczeg6lng sytuacje. Wykonawca ma takze prawo sprzeciwu wobec
przetwarzania jego danych na podstawie prawnie uzasadnionego interesu w celach
innych niz marketing bezposredni, a takze, gdy przetwarzanie jest nam niezbedne
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym. Wykonawca powinien
wtedy wskaza¢ Zamawiajagcemu swoja szczegdlng sytuacje, ktora jego zdaniem
uzasadnia zaprzestanie przez Zamawiajacego przetwarzania objetego sprzeciwem.
Zamawiajacy przestanie przetwarza¢ dane Wykonawcy w tych celach, chyba ze
Zamawiajacy wykaze, ze podstawy przetwarzania przez niego danych Wykonawcy sa
nadrzedne wobec jego praw lub tez, ze jego dane s3 Zamawiajagcemu niezbedne
do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego:
Jezeli Wykonawca uwaza, ze Zamawiajacy przetwarza jego dane niezgodnie z prawem,
moze zlozy¢ w tej sprawie skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
lub innego wlasciwego organu nadzorczego.

8) Informacja o wymogu/dobrowolnos$ci podania danych

Podanie przez Wykonawce danych osobowych jest wymogiem ustawowym, wynikajacym

z ustawy Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pozn. zm.)


mailto:iod@pcprwiecbork.pl

lub warunkiem zawarcia umowy. Konsekwencja ich niedopetienia bedzie brak mozliwosci
realizacji sprawy Wykonawcy. Ponadto dane osobowe Wykonawcy nie beda przetwarzane
dla zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym o profilowaniu.

XIV. Informacje dodatkowe:

1) Osoby, ktérych dokumenty spetnia¢ beda wymagania formalne zostang zaproszone
telefonicznie na rozmowe kwalifikacyjna;

2) Zamawiajacy porozumiewa si¢ z oferentami w formie telefoniczne;;

3) Ostateczna decyzja o powierzeniu funkcji koordynatora rodzinnej pieczy zastgpczej
nastagpi po analizie ztozonych dokumentow 1 po przeprowadzeniu rozmowy
kwalifikacyjnej;

4) Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
zapytania ofertowego bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania;

5) Zamawiajacy nie przewiduje procedury odwotawczej;

6) W wypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote, jaka Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacje zlecenia zostang przeprowadzone negocjacje z wybranymi
Oferentami w sprawie ceny;

7) Dodatkowych informacji udziela Pani Karolina Kraszewska - Kierownik Dzialu
Pomocy Rodzinie w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w S¢pdlnie Krajenskim
z siedzibg w Wigcborku, ul. Starodworcowa 8, pokdéj Nr 4, tel. 52 389 85 01,
52 398 75 75, w godzinach urzgdowania PCPR.

ZALACZNIKI:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie

Zalacznik nr 3 - O$§wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkoéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.
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